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1 METODOLOGIA CIENTIFICA

Manual de metodologia cientifica apresenta os itens essenciais para elaborar
trabalhos cientificos. Tem o objetivo de orientar a comunidade académica na elaboracéo
de trabalhos de acordo com as normas da ABNT, e elevar a qualidade da producdo
académica e cientifica.

Metodologia € uma preocupacéo instrumental, que trata 0 caminho para a ciéncia
tratar a realidade teorica e préatica e centra-se, no esforco de transmitir uma iniciacao aos
procedimentos l6gicos voltados para questdes da causalidade, dos principios formais da
identidade, da deducéo e da inducéo, da objetividade (Demo, 1987).

Figural: Etapas para o desenvolvimento da Metodologia Cientifica do projeto

de pesquisa.

1. Defini¢gdo
dastécnicas
para
aquisicdo
dos dados

4. Analise MetOdOIogia 2. Coletade

dos r dados
resultados cientifica

3. Tabulagdo
dos
resultados
obtidos

Fonte: Praga (2015), adaptado de Rodrigues (2007).

Dessa forma, a metodologia é base para iniciar desde trabalhos académicos,
cientificos até elaboracdo de livros, artigos, teses, dissertacdes, entre outros. Sendo
assim, é necessario autor, pesquisador, professor, estudante terem conhecimento em
metodologia para que possam desenvolver trabalho cientifico. Segundo Andrade (2017),
metodologia é o conjunto de métodos ou caminhos que sdo percorridos na busca do

conhecimento.
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Metodologia é o estudo da melhor maneira de abordar determinados problemas
nos atuais estudos dos nossos conhecimentos. Nao procura solucdes, mas escolhe
maneiras de encontra-las, integrando o que se sabe a respeito de métodos em vigor nas
diferengas disciplinas cientificas ou filosoficas (Barros; Lehfeld, 2014).

Metodologia literalmente refere-se ao estudo sistematico e l6gico dos metodos
empregados nas ciéncias, seus fundamentos, sua validade e sua relagdo com as teorias
cientificas. Embora procedimentos variem de uma area da ciéncia para outra, por
exemplo, da area de exatas para a area de humanas - diferenciadas por seus distintos
objetos de estudo, consegue-se determinar alguns elementos que diferenciam o método
cientifico de outros métodos (filosofico e algoritmo — matematico etc.) (Oliveira, 2011).

Como parte fundamental da pesquisa, a metodologia visa responder ao problema
formulado e atingir os objetivos do estudo de forma eficaz, com o minimo possivel de
interferéncia da subjetividade do pesquisador (Selltiz et al., 1965).

O papel da metodologia cientifica € inserir conhecimento cientifico no contexto
geral da ciéncia destacando a importancia, a fundamentacdo tedrica, da busca da
coeréncia, da correspondéncia e da compatibilidade, além da necessidade da evidéncia
empirica. Sendo seu objetivo conceituar a metodologia e classificar a ciéncia em face

dos seus objetos e formas de investigacdo (Dencker; Via, 2001).

Figura 2: Esquematizacdo dos assuntos contidos na introducdo do projeto de
pesquisa

Definiro Elaborar um descreveras Conve s
temade problema, hipoteses

5 lertor
estudo uma questdo provaveis

Fonte: Praca (2015).

Enfim, metodologia cientifica é essencial para desenvolver trabalho com

qualidade, € um caminho que facilita a abordagem do tema. A qualidade é alcangada
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por meio da metodologia, que equilibra a padronizagdo e a simplificagdo no ato de
elaborar o trabalho, facilita o processo de comunicacéo cientifica e o intercambio do

conhecimento, proporcionando uma visao uniforme da producao cientifica.

2 PRODUZIR CONHECIMENTO CIENTIFICO

O conhecimento cientifico é produzido a partir de pressupostos estabelecidos
historicamente pela comunidade cientifica, tomando todo como base a analise dos
fendmenos de forma sistematica, imparcial e seguindo a metodologia estabelecida
(Cérdula, 2015).

Figura 3: Conhecimento é fundamental...

QUEM FAZ CIENCiA B ...0 CONHECIMENTO
DEVE SER CURIOSO, Mt DESTROi MTOS.
DUVIDAR, ESTUDAR, A

DESCOBRIR.

Fonte: Beck (2018).

Segundo Marconi; Lakatos (2022) o conhecimento cientifico € real (factual),
porqgue lida com ocorréncias ou fatos. Constitui um conhecimento contingente, pois suas
proposicGes ou hipdteses tém sua veracidade ou falsidade conhecida através da
experiéncia e ndo apenas por meio da razdo, como ocorre no conhecimento filosofico.
E sistematico, visto que se trata de um saber ordenado logicamente, formando um
sistema de ideias (teoria) e ndo conhecimentos dispersos e desconexos. Possui a
caracteristica da verificabilidade, a tal ponto que as afirmagdes (hipoteses) que nédo
podem ser comprovadas ndo pertencem ao ambito da ciéncia. Constitui-se em
conhecimento falivel, em virtude de ndo ser definitivo, absoluto ou final e, por isso, é
aproximadamente exato: novas proposi¢cdes e o desenvolvimento de técnicas podem

reformular o acervo de teoria existente.
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Dessa forma, a producdo académica € apresentada através de Trabalho de
Conclusédo de Curso (TCC), monografia, artigo cientifico, dissertacdo (mestrado), tese
(doutorado). Para produzir conhecimento cientifico deve embasar em fontes veridicas e
confiveis, realizar pesquisa em livros, artigos cientificos, bases de dados. E necessario
verificar as fontes, principalmente sites, blogs, devido a disseminagéo de fake news. Ter
ética ao consultar autores, pois todos os trabalhos e autores consultados devem ser
citados e referenciados no trabalho, de acordo com as normas da ABNT. E antiético
copiar e colar, pois é considerado plagio. Plagio é considerado crime de acordo com a
Lei de Direitos Autorais.

Figura 4: Plagio é crime

(\SEJA LEGAL!

»-"*.-—N--i—uv'mw

“'Nao copie contetdo!
mil P Cite suas fontes!

Fffitw——) ) N

4¥ Plagioécrime ¥
" com pena de detenco e/ou multal

© 2018 by Filmi
Ricardo Mendonca Ferréira

Fonte: Ferreira (2018).

Sendo assim, as pesquisas para producdo de conhecimento podem ser
classificadas de diferentes maneiras, sendo pesquisa bibliografica, documental, estudo
de caso, pesquisa de campo, experimental, etc.

Para Severino (2016) pesquisa bibliografica é aquela que se realiza a partir do
registro disponivel, decorrente de pesquisas anteriores, em documentos impressos,
como livros, artigos, teses etc. Utiliza-se de dados ou de categorias tedricas ja
trabalhados por outros pesquisadores e devidamente registrados. Os textos tornam-se
fontes dos temas a serem pesquisados. O pesquisador trabalha a partir das contribuicoes
dos autores dos estudos analiticos constantes no texto.
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Segundo Gil (2022) pesquisa bibliografica é elaborada com base em material ja
publicado. Tradicionalmente, essa modalidade de pesquisa inclui ampla variedade de
material impresso, como livros, revistas, jornais, teses, dissertaces e anais de eventos
cientificos. Todavia, em virtude da disseminacdo das novas tecnologias de comunicagdo
e informagéo, passaram a incluir materiais em outros formatos, como discos, fitas
magnéticas, microfilmes, CDs, bem como o material disponibilizado pela internet.

Pesquisa documental tem-se como fonte documentos no sentido amplo, ou seja,
ndo sé documentos impressos, mas sobretudo de outros tipos de documentos, tais como
jornais, fotos, filmes, gravacdes, documentos legais. Nestes casos, 0s contetdos dos
textos ainda ndo tiveram nenhum tratamento analitico, sdo ainda matéria-prima, a partir
da qual o pesquisador vai desenvolver sua investigacao e analise (Severino, 2016).

Estudo de caso é a pesquisa que se concentra no estudo de um caso particular,
considerado representativo de um conjunto de casos analogos, por ele
significativamente representativo. A coleta dos dados e sua analise se ddo da mesma
forma que nas pesquisas de campo, em geral. Os dados devem ser coletados e registrados
com necessario rigor e seguindo todos os procedimentos da pesquisa de campo. Devem
ser trabalhados, mediante analise rigorosa, e apresentados em relatérios qualificados
(Severino, 2016).

Pesquisa de campo o objeto/fonte é abordado em seu meio ambiente proprio. A
coleta dos dados € feita nas condicGes naturais em que os fenbmenos ocorrem, sendo
assim diretamente observados, sem intervencdo e manuseio por parte do pesquisador.
Abrange desde os levantamentos (surverys), que sdo mais descritivos, até estudos mais
analiticos (Severino, 2016).

Pesquisa de campo constitui-se, em geral, de levantamento de dados no préprio
local onde os fendmenos ocorrem. E que se utiliza com o objetivo de conseguir
informacdes e/ou conhecimentos sobre um problema, para o qual se procura uma
resposta, ou sobre uma hipotese, que se queira comprovar, ou, ainda, com o proposito
de descobrir novos fendmenos ou relacBes entre eles. Ela consiste na observagdo de
fatos e fendbmenos tal como ocorrem espontaneamente, na coleta de dados a eles
referentes e no registro de variaveis que se presume relevantes para analisa-los
(Marconi; Lakatos, 2022).

Faculdade Catélica de Para de Minas — FAPAM / Pégina 10 de 68



\
- CONFRARIA NOSSA SENHORA DA PIEDADE
S DA PAROQUIA DE NOSSA SENHORA DA PIEDADE DE PARA DE MINAS
Reconh ela Decreto 79.090 11977
Rua Ricard > G
CNPJ: 20.923.264/C
FACULDADE CATOLICA DE PARA DE MINAS Facu ca nas

Pesquisa experimental toma o proprio objeto em uma concretude como fonte e
o coloca em condicGes técnicas de observacdo e manipulacéo experimental nas bancadas
e pranchetas de um laboratério, onde sdo criadas condi¢cdes adequadas para seu
tratamento. O pesquisador seleciona determinadas variéveis e testa relagdes funcionais,
utilizando formas de controle (Severino, 2016).

Desse modo, para produzir conhecimento cientifico é necessario definir qual tipo
de pesquisa ira elaborar, qual pesquisa se identifica com o tema, sendo assim, facilita o

desenvolvimento da pesquisa, obtendo o alcance dos objetivos e resultados satisfatorios.
3 ELABORAR PROJETO DE PESQUISA

Para produzir um conhecimento novo, podendo ser artigo cientifico, tcc,
dissertacdo, tese, precisa definir um tema, o qual aponte um problema e sugerir alguma
solucdo. Qual quer que seja 0 método é essencial elaborar projeto de pesquisa, pois ira
facilitar na escolha do método mais adequado para a investigacdo. Dessa forma, os
passos essenciais sdo: delimitar tema, justificativa, problema, objetivos, metodologia,
referéncia. Segundo Aragdo e Mendes Neta (2017) independente do modelo de

apresentacdo, um projeto ou proposta de pesquisa deve tentar responder as questoes:

O que pesquisar? (definicdo do problema, levantar hipoteses, se for o caso, estabelecer
questdes norteadoras, indicar a base tedrica e conceitual em que se apoia);

Por que pesquisar? (justificar a escolha do problema);

Para que pesquisar? (por que quer realizar o estudo, quais sdo seus objetivos);

Como pesquisar? (definir uma metodologia mais apropriada a questdo problema
suscitada);

Quando pesquisar? (definir a cronologia das a¢6es a serem desenvolvidas);

Quais os recursos que se disp0e para a realizacéo da pesquisa? (fazer um orcamento
de custos do projeto, incluindo recursos humanos e materiais, e tudo mais que for
necessario para o desenvolvimento do processo conforme o cronograma estipulado);
Onde vai investigar? (definir locais, lugares (sera preciso viajar para fora da sua

cidade), arquivos, etc., com referéncias e fontes).
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As perguntas citadas sdo essenciais para esbocar o projeto de pesquisa, é
necessario responder as perguntas para detalhar o desenvolvimento da pesquisa. Apds,

responder todas as perguntas, detalhar os pontos, pode-se dar continuidade na pesquisa.

Figura 5: Estruturacdo I6gica de um projeto de pesquisa

Consideracdes
metodoldgicas:
definicdo de
técnicas

Estabelecimento
de crenograma

Como E: Quando

pesquisar? pesquisar?

Delimitagao

Estabelecimento
de recursos

de objetivos:

geral e especificos Para que Com quais orcamentarios
5 pesquisar? PROJETO DE recursos
PESQUISA pesquisar?

Discriminagao da
eguipe de pesquisa;
discriminacdo do
demandante da
pesquisa

Justificativa
da pesquisa;
Resultados esperadaos

Queme

Por que para quem
pesquisar?

pe:
% O que &
pesquisar?

squisar?

Delimitacdo do campo; definicdo da situacdo-problema;
definicdo do objeto; estabelecimento de raciocinio hipotético;
levantamento de base tedrica-conceitual; identificacdo de fontes

Fonte: Fernandes; Moreira; Fontes (2017).

Delimitar tema é o assunto que se deseja estudar e pesquisar. O trabalho de
definir adequadamente um tema pode, inclusive, perdurar por toda a pesquisa. Nesse
caso, deverd ser frequentemente revisto. Escolher um tema significa selecionar um
assunto de acordo com as inclinagdes, as possibilidades, as aptidGes e as tendéncias de
quem se propGe elaborar um trabalho cientifico e encontrar um objeto que mereca ser
investigado cientificamente e que tenha condigdes de ser formulado e delimitado em
funcdo da pesquisa. O assunto escolhido deve ser exequivel e adequado em termos tanto
dos fatores externos quanto dos internos ou pessoais. A disponibilidade de tempo, o
interesse, a utilidade e a determinacdo para se prosseguir o estudo, apesar das
dificuldades, e leva-lo a cabo devem ser considerados. As qualificagcdes pessoais, em

termos de background da formacdo universitéaria, também sdo importantes. A escolha
Faculdade Catélica de Para de Minas — FAPAM / Pégina 12 de 68
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de um assunto sobre o qual, recentemente, foram publicados estudos deve ser evitada,
pois uma nova abordagem torna-se mais dificil. O tema deve ser preciso, bem
determinado e especifico. Responde a pergunta: O que serd explorado? (Marconi;
Lakatos, 2021).

Problema esclarece os limites precisos da duvida que tem o investigador dentro
do tema escolhido. N&o se pode propor uma pesquisa onde ndo ha a davida.
Inicialmente, a luz dos proprios conhecimentos, o investigador elabora uma delimitagéo
provisdria do seu problema de investigacdo. Progressivamente, a medida que 0s seus
conhecimentos vdo se ampliando em funcdo das leituras efetuadas na reviséo da
literatura pertinente, o investigador comecara a perceber o complexo de variaveis que
estdo presentes no tema de pesquisa que escolheu e, entdo, comecara a decidir com quais
ird trabalhar (Koche, 2011).

Hipdteses é uma proposicdo que se faz na tentativa de verificar a validade de
resposta existente para um problema. E uma suposicdo que antecede a constatacdo dos
fatos e tem como caracteristica uma formulacdo proviséria. Deve ser testada para
determinar sua validade. Correta ou errada, de acordo ou contraria ao senso comum, a
hipotese sempre conduz a uma verificacdo empirica. A funcéo da hipétese, na pesquisa
cientifica, € propor explicacfes para certos fatos e, a0 mesmo tempo, orientar a busca
de outras informacdes. A clareza da defini¢cdo dos termos da hipotese é condicdo de
importancia fundamental para o desenvolvimento da pesquisa (Marconi; Lakatos,
2021).

Justificativa destaca a importancia do tema abordado tendo em vista o estagio
atual da ciéncia, as suas divergéncias polémicas ou a contribuicdo que pretende
proporcionar a pesquisa para o problema abordado (Koche, 2011).

Objetivos delimitam a pretensdo do alcance da investigacdo, o que se propde
fazer, que aspectos pretende analisar. Os objetivos podem servir como complemento
para a delimitacéo do problema (Koche, 2011).

Metodologia deve esclarecer a forma que foi utilizada na analise do problema
proposto. Em pesquisas descritivas e experimentais se detalha os principais
procedimentos, técnicas e instrumentos utilizados na coleta de dados das observagdes

ou dos testes das hipoteses, de tal forma que o leitor tenha uma visédo do roteiro utilizado;
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quem & deve ter os elementos necessarios para poder compreender, identificar e avaliar
os procedimentos utilizados na investigacdo. A caracterizacdo da amostra também faz
parte desta descri¢cdo (Koche, 2011).

Referencial tedrico todas as obras lidas utilizadas na proposi¢édo e planejamento
do processo de pesquisa, e umbilicalmente vinculadas ao tema de pesquisa constituem
o Referencial Tedrico do projeto. Por isso mesmo sdo fundamentais em todas as etapas
do processo de investigacdo, com énfase na andlise e interpretacdo dos dados e
informagdes colhidas e na elaboracdo do Relatério Conclusivo da Pesquisa (Aragao;
Mendes Neta, 2017).

Cronograma a pesquisa se desenvolve em varias etapas, é necessario fazer a
previsdo do tempo necessario para se passar de uma fase para outra. Como, também,
determinadas fases sdo desenvolvidas simultaneamente, € necessario ter a indicacdo de
quando isso ocorre. Para tanto, convém definir um cronograma que indique com clareza
0 tempo de execucdo previsto para as diversas fases, bem como 0s momentos em que
estas se interpdem. Esse cronograma, numa representacdo bastante pratica (conhecida
como gréafico de Gannt), é constituido por linhas, que indicam as fases da pesquisa, e
por colunas, que indicam o tempo previsto (Gil, 2002).

Referéncias séo essenciais e devem ser relacionadas de acordo com o sistema
utilizado para citagdo. Caso tenha sido utilizado o sistema numérico, as fontes deverao
ser relacionadas de acordo com a ordem de citacdo no texto, caso tenha sido utilizado o
sistema autor-data, de acordo com a ordem alfabética do nome dos autores. Devem ser
referenciadas todas as fontes bibliograficas consultadas e citadas no texto. A elaboragéo
das referéncias bibliograficas deve ser feita em observancia ao disposto na ABNT NBR
6023/2018 — norma definida pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, que
estabelece as condi¢cfes pelas quais deve ser referenciada as publicagdes mencionadas
em livros, artigos cientificos, teses, monografias e outros (Gil, 2019).

Desse modo, ha varias técnicas para elaborar pesquisas, as técnicas sdo 0s
procedimentos que servem para mediar e facilitar na elaboracao e possibilitar resultado
de qualidade. Técnicas podem ser utilizadas em todos os tipos pesquisas, porém
precisam ser compativeis com os métodos adotadas na pesquisa.

Segundo Severino (2016) as técnicas de pesquisa sao:
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Documentacao ¢ toda forma de registro e sistematizacdo de dados, informacoes,
colocando-os em condicBes de analise por parte do pesquisador. Pode ser tomada em
trés sentidos fundamentais: como técnica de coleta, de organizacdo e conservacao de
documentos; como ciéncia que elabora critérios para a coleta, organizacdo,
sistematizacéo, conservacéo, difusédo dos documentos; no contexto da realizacdo de uma
pesquisa, é a técnica de identificacdo, levantamento, exploracdo de documentos fontes
do objeto pesquisado e registro das informacdes retiradas nessas fontes e que serdo
utilizadas no desenvolvimento do trabalho.

Entrevista é a técnica de coleta de informag6es sobre um determinado assunto,
diretamente solicitadas aos sujeitos pesquisados. Trata-se, portanto de uma interacao
entre pesquisador e pesquisado. Pesquisador visa aprender 0 que 0s sujeitos pensam,
sabem, registram, fazem e argumentam.

Entrevistas ndo diretivas por meio delas, colhem-se informacdes dos sujeitos
a partir do seu discurso livre. O entrevistador mantém-se em escuta atenta, registrando
todas as informac@es e sO intervindo discretamente para, eventualmente, estimular o
depoente. De preferéncia, deve praticar um didlogo descontraido, deixando o informante
a vontade para expressar sem constrangimentos suas representacoes.

Entrevistas estruturadas sdo aquelas em que as questdes sdo direcionadas e
previamente estabelecidas, com determinada articulacdo interna. Aproxima-se mais do
questionario, embora sem a impessoalidade deste. Com questfes bem diretivas, obtém,
do universo de sujeitos, respostas também mais facilmente categorizaveis.

Observacao ¢ todo procedimento que permite acesso aos fenébmenos estudados.
E etapa imprescindivel em qualquer tipo ou modalidade de pesquisa.

Questionario conjunto de questdes, sistematicamente articuladas, que se
destinam a levantar informacdes escritas por parte dos sujeitos pesquisados, com vistas
a conhecer a opinido destes sobre os assuntos em estudo. As questdes devem ser
pertinentes ao objeto e claramente formuladas, de modo a serem compreendidas pelos
sujeitos. Ser objetivas, de modo a suscitar respostas igualmente objetivas, evitando
causar duvidas, ambiguidades e respostas laconicas. Podem ser questdes abertas ou
fechadas. De modo geral, o questionario deve ser previamente testado (pré-teste),

mediante sua aplicacdo a um grupo pequeno, antes de sua aplicacdo ao conjunto dos
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sujeitos a que se destina, 0 que permite ao pesquisador avaliar e, se for o caso, revisa-lo
e ajusta-lo.

Dessa forma, para produzir conhecimento cientifico é necessario definir qual
tipo de pesquisa, método, técnica iré utilizar para desenvolver pesquisa de contedo
cientifico e obter resultados satisfatorios.

O projeto de pesquisa deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 15287/2011.

3.1 METODOS

Método investiga a verdade, seleciona técnicas, avalia alternativas, ou seja, € a
maneira de proceder ao longo da pesquisa para alcancar o objetivo e resultado desejado.
Dessa forma, elabora abordagem mais ampla, habil, e consequentemente nivel mais
elevado.

A palavra método provém do grego methodos, e tem o significado de “caminho
para chegar a um fim”. Refere-Se, portanto, ao conjunto de regras basicas para
desenvolver uma investigacdo com vistas a produzir novos conhecimentos ou corrigir e
integrar conhecimentos existentes (Gil,2017).

Alguns métodos de pesquisa mais comuns:

Meétodo hipotético-dedutivo inicia-se pela percep¢do de uma lacuna nos
conhecimentos, acerca da qual formula hipoteses e, pelo processo de inferéncia
dedutiva, testa a predicdo da ocorréncia de fendmenos abrangidos pela hipotese
(Marconi; Lakatos, 2017).

Método comparativo procede pela investigacdo de individuos, classes,
fendmenos ou fatos, com vistas a ressaltar as diferencas e similaridades entre eles. Sua
ampla utilizacdo nas ciéncias sociais deve-se ao fato de possibilitar o estudo
comparativo de grandes grupamentos sociais, separados pelo espaco e pelo tempo.
Assim é que podem ser realizados estudos comparando diferentes culturas ou sistemas
politicos. Algumas vezes, o0 método comparativo é visto como mais superficial em
relacdo a outros. No entanto, ha situagcdes em que seus procedimentos sao desenvolvidos
mediante rigoroso controle e seus resultados proporcionam elevado grau de

generalizacdo (Gil, 2019).

Faculdade Catélica de Para de Minas — FAPAM / Pégina 16 de 68



\
- CONFRARIA NOSSA SENHORA DA PIEDADE
S DA PAROQUIA DE NOSSA SENHORA DA PIEDADE DE PARA DE MINAS
Reconh ela Decreto 79.090 11977
Rua Ricard > G
CNPJ: 20.923.264/C
FACULDADE CATOLICA DE PARA DE MINAS Facu ca nas

Método indutivo “o argumento indutivo baseia-se na generalizacdo de
propriedades comuns a certo nimero de casos até agora observados e a todas as
ocorréncias de fatos similares que poderdo ser verificadas no futuro. O grau de
confirmagdo dos enunciados traduzidos depende das evidéncias correntes” (Cervo;
Bervian; Silva, 2014).

Meétodo dedutivo transforma enunciados universais, em particulares. O ponto
de partida é a premissa antecedente, que tem valor universal e 0 ponto de chegada € o
consequente (premissa particular). A deducdo ja estd implicita nos principios e a sua
forma mais importante é o silogismo, composto de trés juizos ou proposicGes: duas
premissas — maior e menor e uma conclusédo (Aragao; Mendes Neta, 2017).

Meétodo dialético aborda o mundo dos fenémenos, tendo em vista sua agédo
reciproca da contradicdo inerente ao fendmeno e da mudanca dialética que ocorre na
natureza e sociedade (Marconi; Lakatos, 2017).

Meétodo histérico consiste em investigar 0s acontecimentos, processos e
instituicbes do passado para verificar sua influéncia na sociedade de hoje. Partindo do
principio de que as atuais formas de vida social, as instituicGes e 0s costumes tém origem
do passado, ¢ importante pesquisar suas raizes, para compreender sua natureza e fungéo
(Andrade, 2010).

Método monografico parte do principio de que o estudo de um caso em
profundidade pode ser considerado representativo de muitos outros ou mesmo de todos
0s casos semelhantes. Esses casos podem ser individuos, instituicbes, grupos,
comunidades etc. (Gil, 2017).

Meétodo estatistico fundamenta-se na utilizacdo da teoria estatistica das
probabilidades. Suas conclusbes apresentam grande probabilidade de serem ver-
dadeiras, embora admitam certa margem de erro. A manipulacdo estatistica permite
comprovar as relagdes dos fendmenos entre si, e obter generalizagcbes sobre sua
natureza, ocorréncia ou significado (Andrade, 2010).

Método funcionalista enfatiza as relacfes e 0 ajustamento entre os diversos
componentes de uma cultura ou sociedade. Portanto, 0 método funcionalista estuda a
sociedade do ponto de vista da funcdo de suas unidades, visto que considera toda

atividade social e cultural como funcional ou desempenho de func6es (Andrade, 2010).
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Método estruturalista investiga um fendmeno concreto, eleva-se, a seguir, ao
nivel abstrato, por intermédio da constituicdo de um modelo que represente o objeto de
estudo, retornando, por fim, ao concreto, dessa vez como uma realidade estruturada e
relacionada com a experiéncia do sujeito social. Considera que uma linguagem abstrata
deve ser indispensdvel para assegurar a possibilidade de comparar experiéncias, a
primeira vista, irredutiveis que, se assim permanecessem, nada poderiam ensinar; em
outras palavras, ndo poderiam ser estudadas. O método estruturalista caminha do
concreto para o abstrato, e vice-versa, dispondo, na segunda etapa, de um modelo para
analisar a realidade concreta dos diversos fendmenos (Marconi; Lakatos, 2017).

Assim, pode-se entender método cientifico como a série de passos que se utiliza
para obter um conhecimento confiavel, ou seja, livre da subjetividade do pesquisador e
0 mais proximo possivel da objetividade empirica (Gil, 2017). Dessa forma, o

pesquisador define qual método é adequado para desenvolver a pesquisa.
4 CONSTRUCAO E ESTRUTURA DO TCC

Para elaborar e desenvolver o trabalho de concluséo de curso deve definir qual
tipo de pesquisa, método e técnica ira seguir. O TCC deve ser elaborado de acordo com
as normas da ABNT. A estrutura do TCC se divide em elementos pré-textuais, textuais

e pbs-textuais.

a) Elementos pré-textuais
Capa (obrigatério),
Lombada (opcional),
Folha de rosto (obrigatorio),
Errata (opcional),
Folha de aprovacéo (obrigatdrio),
Dedicatoria (opcional),
Agradecimento (opcional),
Epigrafe (opcional),

Resumo na lingua vernacula (obrigatério),
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Resumo na lingua estrangeira (obrigatério),
Lista de ilustracdes (opcional),

Lista de tabelas (opcional),

Lista de abreviaturas e siglas (opcional),
Lista de simbolos (opcional),

Sumario (obrigatorio).

b) Elementos textuais

Introducéo é a formulacdo clara e a delimitacdo do trabalho, apresenta o tema,
o problema, os objetivos, a justificativa, os procedimentos principais para 0
desenvolvimento, embasamento tedrico e a justificativa. Ou seja, a introducdo deve
esclarecer o problema, o tema e o raciocinio do desenvolvimento do trabalho.

A introduc&o define-se o problema da pesquisa, apresentam-se 0s seus objetivos
e as raz0es da sua realizacdo, bem como as relagcbes existentes com outros trabalhos.
Também pode-se apresentar nessa se¢do a metodologia utilizada, desde que o texto ndo
seja muito extenso. O desenvolvimento é a parte central do relatério, que deve ser
subdividida em tantas secOes e subsecBes quantas forem necessarias para o
detalhamento da pesquisa. Pode-se, por exemplo, destinar secdes especificas para:
fundamentacdo tedrica da pesquisa, revisdo da literatura, descricdo dos materiais e
métodos, apresentacdo dos resultados e discussdo dos resultados. Devem ser incluidas
nessa parte todas as tabelas e figuras essenciais para a compreensao do texto. Conclusfes
e sugestdes constituem uma secdo a parte, a qual deve finalizar a parte textual do
relatorio. Nela devem figurar clara, concisa e ordenadamente as deducdes tiradas dos
resultados do trabalho. Dados quantitativos ndo devem aparecer nas conclusdes, nem
tampouco resultados passiveis de discussdo (Gil, 2019).

Desenvolvimento € a etapa principal do trabalho, a finalidade é expor e
demonstrar, deve ser elaborado de acordo com as necessidades do plano definitivo do
trabalho. Para elaborar o desenvolvimento do trabalho é necessario analisar e
compreender o tema, argumentar, explicar, descrever os fatos e fundamentar para atingir
0 objetivo do trabalho e ndo afastar do tema. Segundo Andrade (2010), o

desenvolvimento pode ser divido em duas ou trés partes, dependendo do tema, sdo elas:
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e Exposicdo e processo atraves do qual sdo descritos e analisados os fatos ou
apresentadas as ideias.

e Argumentacdo defende-se a validade das ideias através dos argumentos, ou seja,
do raciocinio l6gico, da evidéncia racional dos fatos, de maneira ordenada,
classificando-os e hierarquizando-os.

e Discussdo consiste na comparacao das ideias, refutam-se ou confirmam-se os
argumentos apresentados, mediante um exercicio de interpretacdo dos fatos ou
ideias demonstradas.

Concluséo é a etapa final do trabalho, consiste no resumo dos argumentos
descritos no desenvolvimento, deve estar de acordo com a introdugéo, observar se 0s
objetivos foram alcancados, se as hipdteses foram confirmadas solucionando o
problema. Dessa forma, avalia e apresenta os resultados obtidos e pode sugerir novas
abordagens a serem desenvolvidas em outros trabalhos da area.

E a sintese para qual caminha o trabalho. Serd breve e visara recapitular
sinteticamente os resultados da pesquisa elaborada. Se o trabalho visar e resolver uma
tese-problema e se, para tal, o autor desenvolver uma ou varias hipoteses, através do
raciocinio, a conclusdo aparecera como um balanco do empreendimento. O autor

manifestara seu ponto de vista sobre os resultados obtidos (Severino, 2016).

c) Elementos pds-textuais
Referéncias (obrigatorio),
Glossério (opcional),
Apéndice (opcional),
Anexo (opcional),

Indice (opcional).

Destaca-se, para elaborar os elementos do trabalho deve consultar as normas da ABNT:
a) ABNT NBR 6022/2018 Artigo em publicagdo periddica cientifica impressa
b) ABNT NBR 6023/2018 Referéncias
€) ABNT NBR 6024/2012 Numeragéo progressiva das secoes de um documento
d) ABNT NBR 6027/2012 Sumario
e) ABNT NBR 6028/2021 Resumos
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f) ABNT NBR 6034/2004 indice

g) ABNT NBR 10520/2023 Citagées

h) ABNT NBR 14724/2011 Trabalhos Académicos

1) ABNT NBR 15287/2011 Projetos de pesquisa

J) ABNT NBR15437/2006 Informagao e documentagao - Pdsteres técnicos e cientificos.

4.1 REGRAS GERAIS DE NORMALIZAGAO

O trabalho deve ser digitado em cor preta, podendo utilizar outras cores somente
para as ilustracGes, folha branca e formato A4. As folhas devem apresentar margem
esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm.

A fonte deve ser Times New Roman ou Arial, tamanho 12, para o trabalho,
inclusive capa, e tamanho 10 para as citacbes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginas, legendas, fontes das ilustracdes e das tabelas.

Figura 6: [Charge] Paginas de TCC

O NUMERO SUFICIENTE PARA
DESCREVER A TRAJETORTA DA

www.praticadapesquisa.com.br
Autor: Alejandro Knaesel Arrabal

Fonte: Arrabal (2014).

Espacamento 1,5 entre as linhas, justificado para todo o texto. Exceto para as
citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracoes e
tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e
area de concentracdo), devem ser digitados em espacamento simples.

Os paragrafos devem iniciar com recuo de 1,25 da margem do documento.
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As secdes do trabalho devem usar indicativo numérico, em algarismo arabico,
de uma secdo precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de
caractere. Os titulos das secdes e das subsecdes devem ser separados do texto que 0s
sucede por um espaco de 1,5 entre as linhas. A numeracao progressiva deve ser utilizada
para evidenciar a sistematizacdo do contetdo do trabalho. Destacam-se gradativamente
os titulos das se¢es, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros,
no sumario e, de forma idéntica, no texto (Consultar a Norma da ABNT NBR
6024/2012).

Os titulos, sem indicativo numérico (errata, agradecimentos, lista de ilustracGes,
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario,
apéndice, anexo e indice) devem ser centralizados.

As paginagdes das folhas dos elementos pré-textuais devem ser contadas, mas
ndo numeradas. Todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente. A numeracdo deve figurar, a partir da primeira folha dos elementos
textuais, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, ficando o Gltimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

Conforme a norma da ABNT NRB 14724 (2011), as siglas, margens, equacoes,
ilustracGes, notas de rodapé, tabelas, secdes e subsecdes, apéndices, anexos devem ser

inseridas no trabalho da seguinte forma:

a) Siglas, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre

parénteses, precedida do nome completo.

Exemplo

Associacdo Brasileira de Normas e Técnicas (ABNT)

b) Margens, a folha deve apresentar margem esquerda e superior de 3 cm e
direita e inferior de 2 cm. No caso de impressao frente e verso, as margens devem ser

espelhadas.
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rolanian

Configurar pagina

Plargens Papel

Plargens
Superior: Inferior:
Esquerda: Drireita:

P edianiz: Posicdo da medianiz:

Srientacio

Retrato Paisagem
Paginas

warias paginas: |Norma|

Wisualizacdo

Aplicar a: Mo documento inteira VI

Crefinir como Padrdo

c¢) Equacdes e férmulas, para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto,
se necessario, numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.
Na sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte

seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

d) Hustracdes, qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece

na parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, gréafico, mapa, organograma, figura, imagem, entre outros), seguida de seu
nimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessdo e do
respectivo titulo. Apds a ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada
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(elemento obrigatorio, mesmo que seja producdo do proprio autor). A ilustracdo deve

ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere.

Figura 1: Cidades mais populosas do Brasil

Fonte: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (2022, p. 07).

e) Notas de rodapé, devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens,
ficando separadas do texto por um espaco simples de entre as linhas e por filete de 5 cm,
a partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma
nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem

espaco entre elas e com fonte menor.

Com a afirmaco historica do Estado, esse assumira a vontade dos particulares *.

!Essa fase individualista (denominada ordo judiciorum privatorum) sera posteriormente pela figura
do Estado-juiz (cognitio extra ordinem).
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f) Tabelas, devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do
trecho a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE). As tabelas devem ter numeracéo independente e consecutiva, o titulo
colocado na parte superior, precedido da palavra Tabela e do nimero de ordem em
algarismos arébicos, digitado em espaco simples de forma completa, clara e concisa.
Quando retiradas de outra obra, é obrigatoria a indicacdo da fonte, fonte Times New
Roman tamanho 10, no pé da tabela (coloca-se a referéncia da obra ao final do trabalho

ou em nota de rodapé).

Exemplo

Tabela 1 - Participacdo em reunides
Frequéncia Absoluta

Sim

Nao Nao

TOTAL TOTAL

Fonte: Secretaria Municipal de Educac&o, 2005.

g) SecOes e subsecOes, devem ser numeradas progressivamente (introducao,
desenvolvimento, concluséo), subdividindo-se o texto até a se¢do quinaria, no maximo.
As secdes primarias no caso das monografias devem ser iniciadas em folhas distintas e
espaco entre as subsecdes devem ser separados do texto que o precede e sucede por uma
entrelinha (um espaco em branco antes e depois da secéo de 1,5 Opt). Consultar a Norma
da ABNT 6024:2023 referente a Numeracao Progressiva das Secgoes.

Destaca-se que o formato das se¢des no sumario deve ser idéntico ao formato
das secdes ao longo do texto. Os titulos dos elementos pré-textuais ndo devem aparecer

no sumario, conforme norma ABNT NBR 6024.
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1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO PRIMARIA - SUBSECAO SECUNDARIA

1.1.1 Secéo Primaria - Subsecdo Terciaria

1.1.1.1 Secdo Primaria - Subsecao quaternaria

1.1.1.1.1 Secdo Priméria - Subsecdo quinaria

h) Apéndices, materiais elaborados pelo autor do trabalho. Conforme a ABNT
NBR 6022 (2018), apéndice deve ser identificado nesta ordem: a palavra Apéndice
seguida de letras mailsculas consecutivas, travessdo e titulo, com o mesmo destaque

tipografico das sec¢des primarias e centralizado.

APENDICE A — Avaliagio numérica de células inflamatorias

i) Anexo, materiais que nao foram elaborados pelo autor. Conforme a ABNT
NBR 6022 (2018), anexo deve ser identificado nesta ordem: a palavra anexo seguida de
letras mailsculas consecutivas, travessdo e titulo, com o mesmo destaque tipogréafico

das sec¢Oes primarias e centralizado.

ANEXO A — Representagdo grafica de contagem de células inflamatorias.

Dessa forma, é de suma importancia consultar as normas da ABNT, para que

desenvolver trabalho padronizado e com qualidade.
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Fonte: Arrabal; Arrabal (2015).

5 CONSTRUCAO E ESTRUTURA DE ARTIGO CIENTIFICO

Artigo cientifico é a parte de uma publicacdo, com autoria declarada, de natureza

técnica e/ou cientifica (ABNT NBR 6023, 2018).

Figura 8: Artigo cientifico

a?.

o, & E qual o objetivo
T de um artigo

6—“\( Ly cientifico?

L S
T
ﬁff,

Divulgar resultados parciais de um
estudo ou na intengio de receber
sugesioes, para um maior

aproveitamento do estudo

Fonte: “Dimitry Junior” (2017).
Artigo deve ser digitado em fonte Times New Roman em tamanho 12, com

espacamento 1,5 entre linhas, com excecdes das citagdes com mais de trés linhas,

paginas, notas, legendas, fontes das ilustragdes e tabelas devem ser em fonte Times New
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Roman em tamanho 10. As citagOes diretas com mais de trés linhas devem ser digitadas
em Times New Roman tamanho de fonte 10, separadas do texto que as precede e as
sucede por um espaco entre linhas simples em branco, com recuo de 4cm a esquerda.

Os titulos das secOes e subse¢des devem ser separados do texto que os precede
e 0 sucede por um espaco 1,5 antes e depois, em branco. As notas de rodapé devem ser
digitadas com fonte Times New Roman tamanho 10 separadas do texto por um espaco
simples entre linhas e por um filete de 5 cm, a partir da margem esquerda. As referéncias
devem ser espacamento simples.

Dessa forma, a estrutura de um artigo é composta por elementos pré-textuais,
textuais e pos-textuais nas quais contém elementos obrigatdrios e opcionais, dispostos

na ordem a seguir:

a) Elementos pré-textuais:
Titulo no idioma do documento (obrigatorio)
Titulo em outro idioma (opcional)
Autor (obrigatério)
Resumo no idioma do documento (obrigatorio)
Resumo Titulo em outro idioma (opcional)
Datas de submissao e aprovacao do artigo (obrigatério)
Identificacdo e disponibilidade (opcional)

Titulo e subtitulo (se houver), devem ser apresentados na primeira pagina do
artigo, separados por dois-pontos (:); diferenciados tipograficamente e no idioma do
texto. Pode inserir o titulo em outro idioma, logo abaixo do titulo no idioma do texto.
O titulo inicia-se na margem superior da pagina, centralizado, em letras maitsculas, em
negrito, fonte tamanho 12, espaco simples entrelinhas, seguido do subtitulo, (se houver).

Autor o nome do autor deve ser inserido de forma direta: prenome e sobrenome.
Os nomes devem estar em linhas distintas com fonte Times New Roman, tamanho 12,
espaco simples entre linhas e em negrito. Ao final do sobrenome inclua uma nota de
rodapé com fonte Times New Roman, tamanho 10, espaco simples entre linhas,
registrando a titulacdo o enderego eletrbnico do académico, a titulacdo e endereco

eletrénico do professor orientador.
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Resumo apresenta de modo conciso o conteido do texto, destacando os pontos
mais importantes dos objetivos, da metodologia, dos resultados e da conclusdo do
trabalho. Deve ocupar apenas um paragrafo, sem recuo, dando-se preferéncia ao uso da
terceira pessoa do singular e do verbo na voz ativa, deve ter 100 a 250 palavras.
Espacamento entre linhas deveréa ser simples, a fonte Times News Roman, tamanho 12.
As palavras-chave devem ser inseridas logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo
palavras-chave, seguida de dois pontos, separadas por ponto e virgula e finalizadas por
ponto. Resumo em outro idioma, deve ser inserido logo ap6s o resumo no idioma do
artigo e em formato idéntico (ABNT NBR 6028/2021).

Data de submissd@o e aprovacao devem ser inseridas as datas (dia, més e ano)
de submissdo e aprovacdo do artigo para publicacéo.

Identificacdo e disponibilidade é a indicacdo do enderego eletrdnico, DOI,

suportes e outras informacoes relativas ao acesso do documento.

b) Elementos textuais:
Introducéo (obrigatorio)
Desenvolvimento (obrigatério)
Conclusédo (obrigatdrio)

Introducéo deve constar a delimitacdo do assunto, apresentacdo dos objetivos,
da justificativa e metodologia (ver 4, b).

Desenvolvimento parte principal do artigo, que contém a exposicao ordenada e
padronizada do assunto tratado. Divide-se em secOes e subsecdes, que variam de acordo
com a abordagem do tema e método da pesquisa (ver 4, b).

Sec0es e subsecdes podem ser:

Meétodos descrever tipo de estudo, cendrio da pesquisa, amostra e
procedimentos. Apresentar detalhes pertinentes ao estudo, descrever como o estudo sera
realizado, discutir como os dados foram utilizados.

Resultados € a analise e apresentacdo dos dados coletados, serdo apresentados
de forma concisa e objetiva, iniciando-se as interpretacGes pelos resultados mais
importantes. Analise dos dados coletados pode ser realizada através de graficos para

facilitar a interpretacdo e resumir as informagdes complexas.
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Discussao é a explicacgdo, interpretacdo, comparagao e concluséo dos resultados.
Os resultados devem ser relacionados com pesquisas e teorias de outros autores. E
necessario demonstrar exatiddo dos resultados.

Concluséo deve apresentar o resultado final da pesquisa realizada (ver 4, b).

c) Elementos pos-textuais:
Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Agradecimento (opcional)

Referéncias relacdo em ordem alfabética das obras consultadas e mencionadas
na elaboracdo do trabalho. Devem ser elaboradas de acordo com a ABNT NBR
6023/2018, detalhada neste manual no capitulo 9.

Glossario consiste na relacdo de palavras, em ordem alfabética, de uso restrito,
empregados no texto e acompanhadas das respectivas definicdes.

Apéndice material elaborado pelo autor do trabalho (ver 4.1, g).

Anexo material que ndo foi elaborado pelo autor (ver 4.1, h).

Agradecimentos mensagem breve e objetiva para expressar gratidao a todos

que contribuiram com o trabalho.
6 CITACOES

As citacdes sdo mencgdes de uma informacdo extraida de outra fonte (ABNT
NRB 10520, 2023).

Um texto é citado para ser interpretado ou para apoio a uma interpretacéo.
As citagfes funcionam como juizes das afirmacgdes feitas num trabalho,
servindo para corrobora-las. Por isso elas devem ser claras, exatas, rigorosas
e utilizadas com austeridade: apenas quando servem para demonstrar a tese
do autor (Eco, 1983, p.121 apud Koche, 2011, p. 148).

Segundo Almeida (2014) sempre que utilizar as ideias de outros autores, mesmo

que as expresse em suas proprias palavras, deve citar as obras originais de onde
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consultou e retirou as ideias. Caso contrério, é considerado plagio, conforme a Lei n°
9.610 de Direitos Autorais.

As citagbes podem aparecer em qualquer parte do documento e devem ser
elaboradas de acordo com a Norma da ABNT NRB 10520/2023. Dessa forma, as
citacGes podem ser indiretas, diretas ou citacdo de citacdo.

6.1 REGRAS GERAIS

a) O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e ndo a citagéo.

“Nos tempos primitivos, a jurisprudéncia romana era monopolizada pelos pontifices.

Esse monopdlio em decorréncia do rigoroso formalismo que caracteriza o direito

arcaico” (Alves, 2024, p.34).

ALVES, José Carlos M. Direito Romano. Rio de Janeiro: Forense, 2024. Disponivel
em: <https://integrada.minhabiblioteca.com.br/#/books/9786559640645/>. Acesso
em: 14 mar. 2024.

b) De acordo com a Normada ABNT NRB 10520 (2023) o autor da obra citada, quando
incluido na sentenca, deve ter a data indicada entre parénteses. Em citagdes diretas,

acrescenta-se 0 numero da pégina ou localizacéao, se houver, apés a data.

Exemplo 1 - Citagéo direta
Alvaro e Garrido (2017, p. 95) relatam que “a evolugio das ciéncias sociais durante

a primeira metade do século XX se viu fortemente deter- minada pelo predominio

adquirido pela concepcao positivista da ciéncia durante esse periodo”.

Exemplo 2 — Citacéo indireta
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Na perspectiva de Angerami (2016) a abordagem psicossomatica atual resgata e
atualiza a visdo hipocréatica na medicina, recuperando e aprofundando a ideia do ser

humano como unidade integrada.

c¢) Para obras com volume ou seccao, indicar de forma abreviada antes da pagina. Caso
for publicac@es de revistas (artigos) ndo indicar volume e nimero, indicar somente ano

e pagina.

Exemplo de citacdo direta de livro

“Entre as fungdes do enfermeiro ao prestar cuidados de saude, estdo a identificagao
das necessidades imediatas, continuas e a longo prazo do paciente” (Hinkle; Cheever,

2020, v.2, p.5).

Exemplo citacéo direta de artigo

“A relagdo entre afeto ¢ cogni¢do constitui-se em uma matéria de significativa

relevancia no campo da interface entre Psicologia e Educacdo” (Corréa, 2020, p.7).

6.2 CITACAO E REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

Destaca-se que todos os documentos citados no corpo do texto devem constar
nas Referéncias Bibliogréaficas, ao final do trabalho, ou seja, a citacdo deve permitir
correlacdo na lista de referéncias ou em notas de rodapé, as referéncias devem ser
elaboradas conforme a Norma da ABNT NBR 6023.

Segundo Severino (2016) como se Vé, a referéncia da citagéo, feita no corpo do
texto, traz apenas o sobrenome de entrada do autor, a data da publicacdo e o numero da
pagina, elementos suficientes para identificar os demais dados do documento nas
Referéncias Bibliograficas que constam ao final, nelas deverdo constar os elementos

completos para a identificacao da fonte citada.
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“A primeira e fundamental diferenga entre as ciéncias diz respeito as ciéncias formais
(estudo das ideias) e as com algo encontrado na realidade, que ndo podem valer-se
do contato com essa realidade para convalidar suas formulas” (Marconi; Lakatos,
2022, p.15).

De acordo com Alves (2020) o principal objetivo de um modelo de dados ¢é permitir
que um usudrio leigo entenda de forma facil a organizacao da estrutura de um banco
de dados.

ALVES, William P. Banco de Dados: teoria e desenvolvimento. Sdo Paulo:
Editora Saraiva, 2021.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia cientifica.
8. ed. Barueri [SP]: Atlas, 2022. Disponivel em:
<https://integrada.minhabiblioteca.com.br/reader/books/9786559770670/epubcfi/6/
10%5B%3Bvnd.vst.idref%3Dcopyright%5D!/4/34/1:48%5B/64%2C72%5D>.Ace
sso em: 21 ago. 2023.

Segundo Thpadoveze “a contabilidade gerencial ¢ relacionada com o fornecimento
» (1, p. 106).

de informagdes para os administradores

As empresas sdo organizagdes sociais que utilizam determinados
recursos e competéncias para atingir determinados objetivos
econdémicos ou sociais. As empresas exploram determinado
negécio visando alcancar determinada finalidade ? - 92)-

THPADOVEZE, Clévis L. Sistemas de informagdes contabeis: fundamentos e
analise. 8.ed. Sdo Paulo: Grupo GEN, 2019.

2CHIAVENATO, Idalberto. Gestdo de Materiais: Uma Abordagem Introdutdria.
Porto Alegre: Grupo GEN, 2022.
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6.3 CITACAO INDIRETA

E o texto baseado na obra do autor consultado, ou seja, autor do trabalho
descreve o texto a partir das ideias e contribuicdes do autor da obra consultada. As
citacGes indiretas podem ser indicadas no texto seguido do sobrenome do autor e data
da publicacdo com letras maiusculas e mintsculas. A indicacdo do nimero da pagina ou

localizacdo é opcional. As citagGes indiretas podem ser expressas da seguinte forma:

Exemplos

Exemplo 1

De acordo com Severino (2016) as citacGes bem escolhidas enriquecem o trabalho.

Exemplo 2
Trechos no interior de uma citagdo, que nao forem pertinentes, podem ser excluidos.

Devem ser substituidos por reticencias, entre parénteses (Severino, 2016).

Exemplo 3
Os autores Antunes (2016), Bezerra (2019) e Silva (2017) abordam a tematica da

area da psicologia e administracao.

Exemplo 4
A Histdria das mulheres no desporto é outra tematica identificada nos estudos de
Género na EF Brasileira (Devide, 2005; Goellner, 2004; Mour&o, 2000).

Exemplo 5

Os textos cientificos passaram a ser elaborados com o uso do plural da modéstia, que

é 0 emprego da 12 pessoa do plural quando o autor faz referéncia de si mesmo(*2 200
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6.4 CITACAO DIRETA

E a transcricdo de um trecho completo do texto original que estad sendo
consultado, ou seja, € acrescentar no seu texto as palavras exatas do autor consultado, a
transcricdo deve ser igual o texto original, consequentemente, fornece evidéncias solidas

para apoiar 0 argumento.

a) CitacOes diretas de até trés linhas, devem estar entre aspas duplas, seguido do
sobrenome do autor, data de publicacdo, nimero de pagina ou localizador, se houver,
separados por virgula e espaco. As aspas simples sdo utilizadas para indicar citacdo no

interior da citacao.

Exemplos

Exemplo 1
“Os tratados, convencgdes e regras de direito internacional, firmados pelo Brasil,
mediante aprovacdo por decreto legislativo e promulgacéo por decreto presidencial,

afastam a jurisdi¢ao brasileira” (Gongalves; Reis, 2022, p. 35).

Exemplo 2
Moraes (2022, p. 26) descreve “o Poder Constituinte originério estabelece a
Constituicdo de um novo Estado, organizando-o e criando os poderes destinados a

reger os interesses de uma comunidade”.

Exemplo 3

Segundo Diniz, “[...] direito internacional privado é ramo do direito publico interno

por conter normas internas de cada pais [...]” ¢ P10

Exemplo 4
Betioli (2023, p. 23) afirma que “[...] certas condutas sociais podem lesar a

integridade fisica, psiquica, moral e patrimonial das pessoas”.

Faculdade Catélica de Para de Minas — FAPAM / Pégina 35 de 68



FACULDADE CATOLICA OE PARA DE MINAS Mantida: Fz

Exemplo 5
“Poder Executivo enviou reforgos para antecipar a entrega de vacinas” (Brasil,
2019).

Obs.: A fonte consultada, neste exemplo, ndo € paginada.

Exemplo 6
“As organizacfes constituem uma das mais admiraveis instituicGes sociais que a

criatividade e a engenhosidade humana ja construiram” (Chiavenato, 2021, local. 3).

b) Citacédo direta com mais de trés linhas, devem ser destacadas com recuo de 4 cm da
margem esquerda, com letra um tamanho menor que a utilizada no texto, espaco simples

€ Sem aspas.

Exemplo

E dificil imaginar uma atividade ou um comportamento que n&o
influenciem a satide de alguma forma — para melhor ou pior, direta
ou indiretamente, de imediato ou a longo prazo. Os
comportamentos de salde sdo comportamentos das pessoas para
melhorar ou manter sua saude. Exercitar-se com regularidade, usar
protetor solar, seguir uma dieta com baixo teor de gordura, dormir
bem, praticar sexo seguro e usar o cinto de seguranca S&o
comportamentos que ajudam a “imunizar” vocé contra doencas e
ferimentos (Straub, 2014, p.143).

c) CitacOes diretas de documentos néo paginados, indique a localizagéo do trecho citado,

conforme consta no documento.

Exemplo

“No dominio das ciéncias, a prote¢do recaira sobre a forma literaria ou artistica, ndo

abrangendo o conteudo cientifico ou técnico, sem prejuizo dos direitos que protegem

os demais campos da propriedade imaterial” (Brasil, 1998, cap. I, art. 7, inc. 3).
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d) Citacdo direta de publicacGes digitais (e-books, artigos) que tiverem localizador

substituindo a pagina, deve indicar o nimero do localizador, de forma abreviada (local.).

Exemplo

“As organizagdes constituem uma das mais admiraveis institui¢es sociais que a

criatividade e a engenhosidade humana ja construiram” (Chiavenato, 2021, local.3).

6.5 CITACAO DE CITACAO

E quando ndo se teve acesso ao texto original, ou seja, quando autor faz uma
citacdo de obra que foi citada por outro autor, pode ser citacdo direta ou indireta. Neste
caso, deve-se fazer o uso da expressdo em latim apud, que significa “citado por”.

Conforme a Norma da ABNT NBR 10520 (2023) os elementos devem ser
indicados na seguinte ordem: autoria ou a primeira palavra do titulo, data, pagina do
documento original, se houver, a expressdo “apud”, autoria ou a primeira palavra do
titulo, data, pagina da fonte consultada, se houver.

Na lista de referéncias elencar somente a fonte consultada. As citacdes de

citacGes podem ser expressas da seguinte forma:

Exemplos

[...] educou o olhar deste sujeito branco que julga; ela educou seu
modo de compreensédo sobre a pertenca racial. Ela o educou para
pensar que ele, branco, ndo tem raga nem cor e, portanto, pode, do
alto de seu estatuto de incolor, julgar quem sdo, afinal, os “de cor”
(Kaercher, 2010, p. 87 apud Bes, 2018, p.17).

Pela abordagem de Cornwall e Eade (2010 apud Antunes, 2023) as disparidades
econdmicas entre os Estados e as diferentes visdes sobre o proprio conceito de meio
ambiente e de desenvolvimento, inclusive no que tange & concepgdo de
desenvolvimento sustentavel.

Segundo Gardner (1994, p.7 apud Gamez, p.6), “ inteligéncia é a capacidade de
resolver problemas ou de criar produtos que sejam valorizados dentro de um ou mais
cenarios culturais”.
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6.6 CITACOES COM SUPRESSOES, INTERPOLACOES, ENFASES

Citacbes com supressdes, interpolacGes, acréscimos, comentarios, énfases ou

destaques devem ser indicados conforme a seguir.

a) Supressoes: [...], para suprimir parte do texto, utiliza-se reticéncias entre colchetes.

“Fica facil compreender que os psicologos da educacdo se dedicam ao estudo do que

as pessoas pensam, fazem e sentem quando ensinam e aprendem, concentrando-se

no estudo dos problemas cotidianos da educacao [...]” (Gamez, 2013, p.9).

b) Interpolacdes, acréscimos ou comentarios: [ ], acrescentar algum comentério a

citacdo, mencione-o entre colchetes.

A relacdo entre a Psicologia e a Educacgéo ¢ muita estreita, sobretudo quando se trata
de compreender o conhecimento [e o desenvolvimento] humano (Gamez, 2013).

¢) Enfases ou destaques: sublinhado ou negrito ou italico, para enfatizar trechos da
citacdo, deve-se destaca-los indicando esta alteragdo com a expressao ‘grifo nosso’ entre

parénteses.

Segundo Gianturco (2020, p.13, grifo nosso) “a historia da humanidade pode ser

resumida como um conflito entre um grupo de pessoas que tenta monopolizar o

poder e transferi-lo a parentes/amigos”.
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6.7 CITACAO TRADUZIDA

Quando o autor traduz uma citacao, deve-se incluir, entre parénteses, a expressao

“ (traducéo nossa) .

Exemplo

Segundo Katz e Martin (1997, p. 7, traducdo nossa), a colaboracéo cientifica pode
ser definida como: “[...] o trabalho conjunto de pesquisadores para atingir um

objetivo comum de produzir novos conhecimentos cientificos”.

6.8 CITACAO DE OBRAS EM FASE DE ELABORACAO

Citar documentos em desenvolvimento, obras em fase de elaboracdo ou nao
publicados, exige cuidado especial, pois as fontes ndo foram oficialmente finalizadas ou
publicadas. Dessa forma, indique que a obra estd em fase de elaboracdo em nota de

2 (13

rodapé, usando os termos “trabalho em desenvolvimento”, “norma a ser publicada”,

kb3

“dissertacdo ndo publicada”, “tese em fase de elaboragdo”.

Exemplo no texto

Segundo a norma de citacdo, que esta em fase de elaboracéo, citacdo é mencao de

uma informacéo extraida de outra fonte®.

Exemplo em nota

Projeto da ABNT NBR 10520, a ser publicada pela ABNT.

6.9 CITACAO DE DOCUMENTOS NAO PUBLICADOS FORMALMENTE

Citacbes de documentos ndo publicados formalmente (palestras, discursos,
seminarios, debates, comunicacOes, entre outros) devem ser indicados os dados
disponiveis no texto ou em nota. Documentos ndo publicados formalmente ndo gera

referéncia.
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Em discurso proferido por Jodo da Silva, em 12 de abril de 2018, no auditorio da

FAPAM, foram descritas as principais técnicas de terapia para criangas com

dificuldades na aprendizagem?.

!Discurso proferido no auditdrio da FAPAM, em 12 de abril de 2018.

6.10 CITACOES DE DIVERSOS TRABALHOS DA MESMA AUTORIA
PUBLICADOS NO MESMO ANO

Citacdes de diversos documentos da mesma autoria, publicados no mesmo ano,
sdo distinguidas com acréscimo de letras minusculas, em ordem alfabética, ap6s o ano

de publicacdo, sem espacejamento.

(Marconi; Lakatos, 2021a)
(Marconi; Lakatos, 2021b)

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia do trabalho
cientifico. 9. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2021a.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Técnicas de pesquisa. 9.
ed. - Sdo Paulo: Atlas, 2021b.

6.11 CITACOES INDIRETAS DE DIVERSOS DOCUMENTOS DA MESMA
AUTORIA, PUBLICADOS EM DATAS DIFERENTES

As citaces indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em
anos diferentes e mencionados simultaneamente, devem ter as suas datas em ordem
cronoldgica, separadas por virgula.
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(Chiavenato, 2002, 2017, 2022)
Oliveira, Pereira e Silva (2007, 2013, 2021)

6.12 CITACOES INDIRETAS DE VARIAS OBRAS DE AUTORES DIFERENTES

Na citacdo indireta simultdnea de varios autores de obras diferentes, deve ser

mencionado o0s sobrenomes separados por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Diversos autores salientam a importancia do incentivo a leitura nos anos iniciais da
aprendizagem (Amaral, 2012; Martins, 2012; Oliveira, 2012).

6.13 CITACAO DE AUTORES COM SOBRENOMES E DATAS IGUAIS

Em citagdes de autores com sobrenomes e data de publicacdo iguais, deve
acrescentar as iniciais dos prenomes, e se ainda houver coincidéncia, indicar 0s

prenomes por extenso.

(Silva, C., 2009)
(Silva, O., 2009)

(Santos, Jodo, 2000)
(Santos, Juliana, 2000)

De acordo com Jodo Santos (2000) e Juliana Santos (2000)
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6.14 CITACAO DE PESSOA JURIDICA

A citacdo deve ser feita pelo nome completo ou sigla da instituicdo, em letras
mailsculas e mindsculas. Recomenda-se que as siglas das instituicdes sejam grafadas

em letras maiusculas.

Exemplos

“Sendo assim, 2,7 milhdes de mortes, 31% das doengas isquémicas do corac¢ao, 11%
das doencas cerebrovasculares e 19% dos canceres gastrointestinais ocorridos no
mundo (OMS, 2007, p. 19) .

ou

“A amamentacdo ¢ a situacdo na qual o lactente recebe leite humano,
independentemente de receber outros complementos (Organizacdo Mundial da
Saude, 2007, p. 38) 7.

6.15 CITACAO DE INSTITUICAO GOVERNAMENTAL DA INSTITUICAO
DIRETA

Citacdo de um érgdo do governo, sendo ministério, instituicdo governamental.
A citacdo deve ser pelo nome do 6rgdo superior ou pelo nome da jurisdicdo a que
pertence. A citacao se inicia pelo nome geografico do pais, estado ou municipio, seguido
da data do documento.

Exemplo no texto

A Politica Nacional de Alimentacdo e Nutrigdo integra a Politica Nacional de Saude

no Brasil tem como diretriz a promocéo de alimentacéo saudavel (BRASIL, 2003).

Exemplo na lista de referéncias

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de
Atencdo Baésica. Politica nacional de alimentacdo e nutri¢do. 2 ed. Brasilia:
Ministério da Saude, 2003.
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6.16 CITACAO SEM AUTORIA

Para elaborar citacdo de obra sem autoria, indica-se o titulo, a data de publicacéo
e pagina se houver, entre parénteses. Titulos longos ou composto por mais de uma
palavra, elaborar a citagdo pela primeira palavra do titulo, seguida de supressao [...].

Na lista de referéncias incluir as informacdes disponiveis sobre a fonte, o titulo

completo, o ano de publicacdo e outros detalhes relevantes.

Exemplo no texto
“O experimento € 0 momento de preparacdo. A experiéncia € a fase da vivéncia
direta com o que foi planejado” (Experiéncias [...], 1982, p. 17).
Exemplo na lista de referéncias

EXPERIENCIAS de quimica: técnicas e conceitos. Sdo Paulo: Moderna, 1982.

6.17 CITACAO DE DOCUMENTOS COM QUATRO OU MAIS AUTORES

Conforme a Norma da ABNT NBR 10520 (2023) cita¢Oes de obras com quatro

ou mais autores, citar o primeiro autor seguido da expressao “et al”.

Exemplo no texto

“De acordo com Bernardes et al. (2021, p. 28) “as exigéncias para a viabilizagdo do

isolamento social de simples nada tém, suscitando agdes intersetoriais’.

Exemplo na lista de referéncias

BERNARDES, Maria Eliza M. et al. Drama humano na sociedade do espetaculo:
reflexdes sobre arte, educacéo e politicas publicas, em tempos de pandemia. Séo
Paulo: Editora Blucher, 2021.

Por fim, as citagOes sdo de suma importancia no referencial teorico do trabalho,
para dar énfase ao assunto com opinides de outros autores, a citagédo facilita na descri¢ao

e auxilia o desenvolvimento do contetddo do trabalho.
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7 SISTEMA DE CHAMADA

Conforme a Norma da ABNT NRB 10520 (2023) as citacdes e referéncias
devem ser indicadas no trabalho por um sistema de chamada: autor-data ou numerico.
Qualquer que seja o sistema adotado, deve manter ao longo de todo o trabalho,

permitindo sua correlagcdo com a referéncia.

7.1 SISTEMA AUTOR-DATA

O sistema autor-data consiste da indicacdo da citacdo no texto, seguido do
sobrenome do autor, data da publicacédo, e nos casos de citacdo direta incluir a pagina.

As referéncias devem ser organizadas em ordem alfabética.

Exemplos no texto
Citacdo direta
“Os modelos de dados existentes atualmente podem ser divididos em varias
categorias, de acordo com a maneira empregada para descrever a estrutura do banco
de dados” (Alves, 2021, p.21).

Citacéo indireta
Conforme Gongalves (2020) uma administracdo de materiais bem estruturada

permite a obtencdo de vantagens competitivas por meio da reducédo de custos.

Citagéo direta

As empresas sdo organizacOes sociais que utilizam
determinados recursos e competéncias para atingir
determinados objetivos econdmicos ou sociais. As empresas
exploram  determinado  neg6cio  visando  alcangar
determinada finalidade (Chiavenato, 2022, p.2).

Exemplos na lista de referéncias

ALVES, William P. Banco de Dados: teoria e desenvolvimento. Sdo Paulo:
Editora Saraiva, 2021.
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CHIAVENATO, Idalberto. Gestao de Materiais: Uma Abordagem Introdutdria.
Porto Alegre: Grupo GEN, 2022.

GONCALVES, Paulo S. Administracdo de Materiais. 6.ed. Sdo Paulo: Grupo
GEN, 2020.

7.2 SISTEMA NUMERICO

Sistema numeérico consiste a indicacdo da citacdo e referéncias feitas por uma
numeracao Unica e consecutiva e em algarismos arabicos.

Segundo a ABNT NBR 10520 (2023) a numeracao da fonte consultada deve ser
consecutiva, em algarismo arabico, remetendo a lista de referéncias ao final do
documento, do capitulo ou da parte, na mesma ordem em que aparece no texto. A
numeracdo nao pode ser reiniciada a cada péagina. A fonte consultada, quando repetida,
deve ser representada pela mesma numeracdo. Sistema numeérico ndo pode ser

utilizado quando houver notas de rodapé.

Exemplos no texto
Citacdo indireta
Segundo Thiollent, em funcdo de sua orientagdo préatica, a pesquisa-acao é voltada
para diversificadas aplicagdes em diferentes areas de atuagio -

Citacdo direta
“Toda linguagem de programacdo faz uso intenso de manipulacdo de dados
armazenados na memoria. Esses dados sdo caracterizados pelo tipo de informagéo a

qual se referem” 2 P8).

Exemplos na lista de referéncias

I THIOLLENT, Michel. Metodologia da pesquisa-a¢do. Sdo Paulo: Cortez, 2022.

2ALVES, William Pereira. Programacao Python: aprenda de forma rapida. Sio
Paulo: Saraiva, 2021.
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a) Destaca-se que a indicacdo da numeracdo pode ser feita entre parénteses, alinhada ao

texto, ou em expoente.

Exemplos no texto

O projeto de pesquisa, como planejamento das atividades a serem desenvolvidas,
possibilitara ao pesquisador impor-se uma disciplina (9, 11).

ou
Segundo Padoveze “a contabilidade gerencial é relacionada com o fornecimento de

informacdes para os administradores™ (12: -106).

Exemplos na lista de referéncias

SSEVERINO, Antbnio J. Metodologia do trabalho cientifico. 24.ed. Sdo Paulo:
Cortez, 2017.

OMATTAR, Jodo. Metodologia cientifica na era digital. 4.ed. Sdo Paulo: Saraiva,
2017.

UCRESWELL, John W.; CRESWELL, J. D.Projeto de pesquisa: métodos
gualitativo, quantitativo e misto. Porto Alegre: Grupo A, 2021.

2PADOVEZE, Clévis L. Sistemas de informacdes contabeis: fundamentos e
anélise. 8.ed. Sdo Paulo: Grupo GEN, 2019.

b) Em citacdo direta, 0 numero da pagina ou localizador, se houver, deve ser indicado
apos o numero da fonte no texto, separado por virgula e um espacgo. O nimero da pagina
deve ser precedido pela letra p em minascula, acompanhada de ponto (p.). O nimero do
localizador, em publicacOes eletronicas, deve ser precedido pela respectiva abreviatura

(local.).

Exemplos no texto

“No campo da educacdo, a inclusdo envolve um processo de reforma e de

reestruturacio das escolas como um todo” @ P-25-

“As organizacdes constituem uma das mais admiraveis instituicbes sociais que a
criatividade e a engenhosidade humana ja construiram”  'ocal- 17).
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Exemplos na lista de referéncias

IMITTLER, Peter. Educacéo Inclusiva. Porto Alegre: Artmed, 2015. Disponivel
em: <https://integrada.minhabiblioteca.com.br/#/books/9788536311883/>. Acesso
em: 14 mar. 2024.

2CHIAVENATO, Idalberto. Gest&o de pessoas: 0 novo papel dos recursos humanos
nas organizagdes. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

8 NOTAS

As notas devem ser indicadas no texto por nimeros ardbicos sequenciais.
Quando utilizadas ndo pode ser empregado no sistema de chamada numérico.

As notas podem ser localizadas no rodapé, nas margens grafica ou no final do
artigo do capitulo ou do documento.

As notas apresentadas no rodapé da pagina ou no final do capitulo, ou do artigo
ou do documento devem ser alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo
da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o0 expoente, sem espaco entre
elas e com fonte menor. Em notas de documentos digitais, também pode ser utilizado o
recurso de hyperlink.

As notas podem ser explicativas e de referéncia.

Exemplos em notas explicativas

Art. 377 - A adocdo de medidas de protecéo ao trabalho das mulheres é considerada de ordem publica,
ndo justificando, em hip6tese alguma, a reducédo de salario.

2Apartheid: segregacdo das populacdes negra e branca, veiculada pela politica oficial de minoria
branca da Republica da Africa do Sul, durante a maior parte do século XX.

Exemplos em notas de referéncia

IDINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro: direito das coisas. 30.ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2015.

2ROSENVALD, Nelson. O direito civil em movimento: desafios contemporaneos. Salvador:
JusPodivm, 2017.
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8.1 NOTAS DE REFERENCIA

As notas de referéncia devem apresentar uma numeracdo sequencial e exclusiva
para cada capitulo ou parte. A numeracao ndo pode ser reiniciada a cada pagina.
Ao citar uma fonte consultada pela primeira vez, é essencial incluir sua

referéncia completa em nota.

Exemplos

SBECK, Judith S. Terapia cognitiva: teoria e pratica. Porto Alegre: Artmed, 2007.

SWAINER, Ricardo et al. (org.). Terapia cognitiva focada em esquemas: integragdo em
psicoterapia. Porto Alegre: Artmed, 2016.

"TEIXEIRA, Paulo Tadeu Ferreira. A terapia cognitiva comportamental e a relevancia no
processo terapéutico. Revista Cientifica Multidisciplinar Nucleo do Conhecimento, S&o
Paulo, v.1, n6. p. 86-97, marco de 2021. ISSN: 2448-0959. Disponivel em:
<https://www.nucleodoconhecimento.com.br/psicologia/terapia-cognitiva>. Acesso em: 19 de
marco de 2024.

A nota que faz mencdo a uma fonte de informacdo citada anteriormente pode
incluir novamente a referéncia completa ou indicar o nimero anterior, seguido pela
chamada e pela abreviatura “ref.”, e, se necessario, pode ser indicado o numero de

pagina ou localizacéo.

Exemplos

IGRECO, Rogério. Curso de direito penal. 20. ed. Barueri: Atlas, 2023.

20ORGANIZACAO MUNDIAL DA SAUDE. Classificagdo de Transtornos Mentais e de
Comportamento da CID-10: descri¢des clinicas e diretrizes diagnésticas. Porto Alegre: Artmed,
1993.

19GRECO, ref. 1, p.62. )
2 ORGANIZAGAO MUNDIAL DA SAUDE, ref. 2, p. 17.

As notas subsequentes podem ser indicadas utilizando-se as seguintes

expressoes latinas:
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a) ldem ou id. - do mesmo autor, usada quando a obra imediatamente anterior for do
mesmo autor, mas de um documento diferente. A nota deve ser indicada pela abreviatura
“ld.”, seguida do ano e, se houver, nimero da pagina ou localizagdo. A expressido “Id.”

sO pode ser usada na mesma pagina da citacdo a que se refere.

!OLIVEIRA, 2021, p.11.

?Id., 2013, p. 63.
®ld., 2018.

b) Ibidem ou Ibid - na mesma obra, usada se tratar de citacfes da mesma autoria e da
mesma obra, alterar apenas o nimero de paginas das obras. A nota de ser indicada pela
abreviatura “Ibid.”, seguida, se houver, do ndmero da pagina ou localizacdo. A
expressdo “Ibid.” s6 pode ser usada na mesma pagina da citagdo a que se refere.

ARAUJO, 2022, p.17.

2Ibid., p. 63.
31bid., p. 78.

¢) Opus citatum ou Op. Cit. - na obra citada, usada para a mesma obra, quando as
citacGes ndo forem apresentadas de forma subsequente. A nota deve ser indicada pelo
nome do autor, pela abreviatura “op. cit. ”, seguida, se houver, do nimero da pagina ou
localizagdo. A expressdo “op. cit.” sO pode ser usada ha mesma pégina da citacéo a que
se refere e ndo pode ser usada quando houver duas obras diferentes do mesmo autor na

mesma pagina.

LARAUJO, 2022, p.64.

’MARQUES, 2023.
SARAUJO, op. cit., p.17.
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d) Passim - aqui e ali, usada quando a informagé&o citada constar em diversos trechos

de uma mesma fonte consultada.

SARAUJO, 2017, passim.

e) Loco citado - no lugar citado, usada quando a fonte e a localizac&o ja foram citadas
anteriormente e as citagfes ndo foram apresentadas de forma subsequente. A nota deve

ser indicada pelo nome do autor, seguido da abreviatura “loc. cit.”

8CAMPOS, 2017, p. 96.
"MIRANDA: SANTOS, 2022, p. 53.
2CAMPOS, loc. cit.

ZMIRANDA: SANTOS, loc. cit.

f) Conferre - confira, confronte, usada como sugestdo de consulta a uma determinada
fonte para comparar, confrontar o assunto. Deve ser indicada pela abreviatura “Cf.”,

seguida pelo sobrenome do autor, ano e, se houver, nimero da pagina ou localizacao.

°Cf. ALMEIDA, 2022, p. 216.
°Cf. JUNQUEIRA, 2019.

g) Sequentia - seguinte ou que segue , usada quando ndo se deseja mencionar todas
as paginas da obra referenciada. A nota deve ser indicada pelo nome do autor, ano,
pagina consultada e abreviatura “et seq.”

SORGANIZACAO MUNDIAL DE SAUDE, 2022, p. 23 et seq.
*ALVES, 2023, p. 45 et seq.
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h) Apud - citado por, usada para indicar citagdo de citagéo (ver. 6.5). Pode ser usada
no texto ou em nota. Deve ser indicada pela autoria e ano da fonte citada, expressao

“apud”, seguida da autoria, ano e, se houver, nimero da pagina da fonte consultada.

1K AERCHER, 2010, p. 87 apud BES, 2018, p.17.

2SILVA, 2017 apud ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2018.

8.2 NOTAS EXPLICATIVAS

As notas explicativas devem ter numeragdo consecutiva. Recomenda-se que a
numeracao seja iniciada a cada capitulo ou parte. A numeracdo nao pode ser iniciada a
cada pagina. Convem ndo utilizar simultaneamente nota explicativa com nota de
referéncia. Caso sejam utilizados os dois tipos de notas, deve ser seguida a regra de nota

de referéncia (ver. 8.1).

A autocomposicdo? ocorre “quando uma das partes integrantes do conflito abre mao
do seu interesse em favor da outra, ou quando ambas renunciam a parcela de suas

pretensdes para solucionar pacificamente suas divergéncias” (Capez, 2013, p.51).

1 “S3o trés formas de autocomposi¢do: desisténcia (renfincia a pretensdo), submissdo (reniincia a
resisténcia oferecida a pretenséo) e transagdo (concessdes reciprocas). A Constituicdo Federal, em seu

artigo 98, I, nas hipoteses previstas em lei, permite a transagdo para infragdes penais de menor
potencial ofensivo.” (Capez, 2013, p. 51).

Com a afirmagéo historica do Estado, esse assumira a vontade dos particulares 2.

%Essa fase individualista (denominada ordo judiciorum privatorum) sera posteriormente pela figura
do Estado-juiz (cognitio extra ordinem).
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9 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Este capitulo do manual visa fornecer orientagcdes acerca da apresentacdo de
referéncias, que tém como objetivo descrever informacdes registradas sob qualquer tipo
de suporte. Seu conteudo tem por base a NBR 6023:2018, da Associacdo Brasileira de
Normas e Técnicas (ABNT).

Referéncia bibliografica, de acordo com a ABNT NBR 6023 (2018), € “conjunto
padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificacdo individual”, dessa forma, s@o os elementos das obras utilizadas como fonte
de consulta e citados nos trabalhos elaborados, podem ser de documentos de fontes
impressas ou eletrénicas, tais como livros, periodicos, jornais, monografias, CDs, sites
e demais fontes.

As referéncias sdo essenciais para elaborar trabalho, pois é com a referéncia que
localizamos o material consultado, ou seja, a fonte original. Diante disso, todas as obras
citadas no texto, bem como as notas de rodapé e as citacbes, devem obrigatoriamente
constar nas referéncias bibliograficas, ou seja, todo material consultado deve ser

referenciado para néo ser considerado plagio.

9.1 REGRAS GERAIS

De acordo a ABNT NBR 6023 (2018), a referéncia pode aparecer no rodapé, no
fim de textos, partes ou se¢Oes, antecedendo resumos, resenhas, recensoes, erratas e em
lista de referéncias.

Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser apresentados
em sequéncia padronizada. Para compor cada referéncia, deve-se obedecer a sequéncia
dos elementos e a pontuacgéo, pois, a pontuacdo segue padroes e deve ser uniforme para
todas as referéncias. Os elementos complementares sdo as informagbes que
acrescentadas na referéncia permitem melhor caracterizar e identificar o documento, ao
optar por utiliza-los, estes devem ser incluidos em todas as referéncias.

As referéncias séo alinhadas a margem esquerda do texto, em espago simples e
separadas entre si por espaco duplo. Quando aparecerem em notas de rodapé, serdo

alinhadas, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da
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primeira palavra, de forma a destacar o0 expoente e sem espago entre elas.

O recurso tipografico (negrito, grifo ou italico) utilizado para destacar o
elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento.
Isto ndo se aplica as obras sem indicagdo de autoria, cujo elemento de entrada é o proprio
titulo, j& destacado pelo uso de letras maiUsculas na primeira palavra. As referéncias
constantes em uma lista padronizada devem obedecer aos mesmos principios. As

abreviaturas devem ser conforme a Norma da ABNT NBR 10522.

Figura 9: Referéncias

% Espaco simples

ABNT ) N
6023/2018 —— padrpnlzaqao

unlforme

Referéncias
blbllog raflcas
Alinhadas a Em documentos online,
esquerda utilizar Disponivel em:
Acesso em: }4

@ TCC Tranquilo

Fonte: Moreira (2023).

Quando a autoria for desconhecida, a entrada deve ser feita pelo titulo. O termo

Anbnimo ou a expressdo Autor desconhecido ndo podem ser usados.

Exemplo

PEQUENA biblioteca do vinho. Sao Paulo: Lafonte, 2012.

Caso ndo seja possivel identificar o local de publicacédo, utiliza-se a expressao

sine loco, abreviada, letra mailscula, entre colchetes [s. I.].
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KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os socios do
presidente. 3. ed. [s. .]: Scritta, 1992. 195 p.

Quando a editora ndo for identificada, utiliza-se a expressdo sine nomine deve

ser utilizada abreviada, letra mindscula, entre colchetes [s. n.].

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s. n.],
1993. 107 p.

Caso néo seja localizado o ano de publicacdo da obra, deve ser indicado um ano,
seja do copirraite (precedido da letra c em minusculo e sem espaco), da distribuicéo, da
impressdo. Se nao for localizado data de publicacdo, distribuicéo, copirraite, impressao,
entre outros, deve ser indicado um ano ou década provavel, entre colchetes. Os meses

devem ser indicados de forma abreviada, no idioma original da publicacéo.

c1993 data copirraite

[1971 ou 1972] um ano ou outro

[19697] ano provavel

[1973] ano certo, ndo indicado no item

[entre 1906 e 1912] usar intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960] ano aproximado

[197-] década certa

[197-?] década provavel

[18--] século certo

[18--7] século provavel
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9.2 ELEMENTOS ESSENCIAIS

Os elementos essenciais para o registro das referéncias bibliogréaficas séo:

» Autor (ou coordenador ou organizador ou editor): escreve-se primeiro o
sobrenome de assinatura do autor todo em letra maidscula e, a seguir, o restante
do nome, que pode ser abreviado;

» Titulo e subtitulo: apenas o titulo deve ser realcado por negrito, separado do
subtitulo (quando houver) por dois pontos (3);

» NuUmero da edicdo (a partir da segunda edic¢éo): ndo se usa o sinal de decimal
() e a edicdo deve vir abreviada (ed.);

» Local da publicacdo: ¢ o nome da cidade onde a obra foi editada e, ap0ds a
referéncia do local, devem ser grafados dois pontos (:). Ndo se coloca Estado ou
Pais;

» Editora: sé se coloca o0 nome da editora. N&o se usam as palavras Editora, Ltda,
S.A. etc;

» Ano de Publicacgdo: é o ano em que a obra foi editada.

Modelo

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local de
publicacdo: Editora, ano.

Exemplo

ALVES, Rubem. Filosofia da ciéncia: introducdo ao jogo e suas regras. 5. ed. Sao
Paulo: Brasiliense, 1999.

9.3 MONOGRAFIA NO TODO

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario, entre
outros) e trabalho académico (tese, dissertacdo, trabalho de concluséo de curso).

Os elementos essenciais para livro e/ou folheto sdo: autor, titulo, subtitulo (se
houver), edigéo (se houver), local, editora e data de publicacéo.

Os elementos complementares sdo: ISBN, descricao fisica (nimero de paginas,

volume), dimensao, serie, colecdo, notas especiais.
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Modelo

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local de
publicacdo: Editora, ano. ISBN. Descricdo fisica. Paginas.
Exemplos

KEYNES, John Maynard. A teoria do emprego, do juro e da moeda. 2. ed. Séo
Paulo: Nova Cultura, 1985. ISBN 9788522407569. 350 p.

KOOGAN, André; HOUAISS, Antbnio (ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Séo Paulo: Delta: Estaddo, 1998. CD-ROM.

9.3.1 Parte de monografia

Inclui secdo, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor
e/ou titulo préprios.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo da parte, seguidos da expressao “In: ”,
e da referéncia completa da monografia no todo. No final da referéncia, deve-se

informar a paginacao ou outra forma de individualizar a parte referenciada.

Modelo
SOBRENOME DO AUTOR DO CAPITULO, Prenome. Titulo da parte
referenciada. In: SOBRENOME DO AUTOR DO LIVRO, Prenome. Titulo da
obra: subtitulo. Local de publicacdo: Editora, ano. Paginagdo.

Exemplos

FRITSCH, Winston. A estratégia comercial brasileira em transformacdo. In:
VELLOSO, Jodo Paulo dos Reis; MARTINS, Luciano (coord.). A nova ordem

mundial em questdo. Rio de Janeiro: José Olympio, 1993. p. 429-450.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Aspectos éticos. In: RODRIGUES, Ana Lucia
Aguilas. Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre o
nivel de atividade fisica e o estagio de prontiddo para a mudanca de
comportamento. 2009. Dissertacdo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) —
Faculdade de Medicina, Universidade de S&o Paulo, Sdo Paulo, 2009. f. 19-20.

MANFROI, V. Vinho branco. In: VENTURINI FILHO, W. G. (coord.). Bebidas
alcodlicas: ciéncia e tecnologia. Sdo Paulo: Blucher, 2010. v. 1, cap. 7, p. 143-163.
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9.4 TESES, DISSERTACOES E TRABALHOS ACADEMICOS ORIGINAIS

Os elementos essenciais para trabalho académico sao: autor, titulo, subtitulo (se
houver), ano de depdsito, tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de
curso), grau (especializacdo, doutorado) e curso entre parénteses, vinculagdo académica,
local e data de apresentacdo ou defesa.

Modelo

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Ano.
Quantidade de folhas. Tipo de trabalho (tese, dissertagdo, monografia, trabalho de
concluséo de curso) (grau e area de concentracdao) — Unidade de Ensino, Instituicéo
onde o trabalho foi apresentado, local e ano mencionado na folha de aprovacéo (se
houver).

Exemplos

PEROTA, Maria Luiza Loures Rocha. Resgate da memdria da Universidade
Federal do Espirito Santo: a fotografia como fonte de pesquisa. 1995. 170 f.
Dissertacdo (Mestrado em Educacdo) — Programa de Pds-Graduacdo em Educacao,
Universidade Federal do Espirito Santo, Vitoria, 1995.

BARRETO JUNIOR, J. C.; VITALI, A. P. R. Evolucdo da odontologia no
municipio de Vila Velha. 2006. 69 f. Monografia (Especializacdo em Auditoria em
Saude) — Centro de Pds-Graduacdo, Faculdades Integradas Sao Pedro, Vitoria, 2006.

9.5 PUBLICACOES PERIODICAS (REVISTAS, JORNAIS, BOLETINS,
ARTIGOS)

Inclui o todo ou partes de: colecéo, fasciculo ou nimero de revista, jornal.

9.5.1 Colecao de publicagéo periodica

Os elementos essenciais sdo: titulo, subtitulo (se houver), local de publicagéo,
editora, data de inicio e de encerramento da publicacdo (se houver).
Os elementos complementares sdo: ISSN, periodicidade, nUmero de paginas,

notas especiais (indicagéo de indice, de edi¢do especial).
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TITULO DA PUBLICACAO. Local de publicacdo: Editora, data de inicio da
colecdo e de encerramento (se houver).

REVISTA DE ECONOMIA POLITICA. Séo Paulo: Nobel, 2019.

9.5.2 Artigo, secd@o e/ou matéria de publicacdo periodica

Inclui partes de publicacéo periodica, artigo, comunicacao, editorial, entrevista,
recensdo, reportagem, resenha e outros. Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do
artigo ou da matéria, subtitulo (se houver), titulo do periddico, subtitulo (se houver),
local de publicagéo, numeragédo do ano e/ou volume, numero e/ou edigdo, tomo (se

houver), paginas inicial e final, e data ou periodo de publicacao.

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo da publicacdo. Titulo do periddico,
Local de publicacdo, periodicidade, data da publicacéo.

DOREA, R. D. et al. Reticuloperitonite traumatica associada a esplenite e hepatite
em bovino: relato de caso. Veterinaria e Zootecnia, Sdo Paulo, v. 18, n. 4, p. 199-
202, 2011. Supl. 3.

TAVARES, Raul. O combate naval do Monte Santiago. Revista do Instituto
Histdrico e Geogréfico Brasileiro, Rio de Janeiro, v. 155, t. 101, p. 168-203, 1953.

9.5.3 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicacdo, editorial, entrevista, recenséo, reportagem, resenha e outros.
Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), titulo do jornal,
subtitulo do jornal (se houver), local de publicagdo, numeracdo do ano e/ou volume,

numero (se houver), data de publicacdo, se¢do, caderno ou parte do jornal e a paginacao
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correspondente. Quando ndo houver se¢édo, caderno ou parte, a paginagdo do artigo ou

matéria precede a data.

Modelo

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo da publicacdo. Titulo do jornal,
Local de publicacdo, periodicidade, data da publicagéo. Caderno, paginagéo.

Exemplo

SILVA, Jodo Marcus. Estética, beleza. Tribuna, Belo Horizonte, p.03, 13 jan, 2010.

9.6 EVENTOS (CONGRESSOS, SIMPOSIOS, SEMINARIOS ETC.)

Inclui o conjunto dos documentos resultantes de eventos (atas, anais, etc.).

9.6.1 Evento no todo em monografia

Os elementos essenciais sdo: nome do evento, numeragdo (se houver), ano e

local de realizacdo, titulo do documento, dados do local, editora e data da publicacéo.

Exemplos

ECONTRO NACIONAL DE ECONOMIA, 27., 1999, Belém. Anais... Belém:
ANPEC, 1999.

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO
INES, 14., 2009, Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro: Instituto Nacional de
Educacdo de Surdos, 2009. 160 p. Tema: Multiplos Atores e Saberes na Educacéo
de Surdos. Inclui bibliografia.

9.6.2 Parte de evento em monografia

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do trabalho, seguidos da expresséo
“In:”, nome do evento, numeragdo do evento (se houver), ano e local de realizagéo,
titulo do documento, local, editora, data de publicacéo e péginas inicial e final da parte
referenciada.
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ecida pelc

Exemplos

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteragdes qualitativas da
matéria organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzolico
vermelho-e scuro em diferentes sistemas de manejo. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos... Rio
de Janeiro: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

HAGGE, Wandyr. A arte do ladréo: reflexdes sobre o ensino de metodologia em
Economia. In: ENCONTRO NACIONAL DE ECONOMIA POLITICA, 2, 1997,
S&o Paulo. Anais... Sdo Paulo: Sociedade Brasileira de Economia Politica, 1997, p.
155-176.

9.6.3 Parte de evento em publicacdo periddica

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do trabalho, titulo do periddico,
subtitulo (se houver), local de publicacdo, numeracdo do ano e/ou volume, nimero e/ou
edicdo, tomo (se houver), paginas inicial e final, data ou periodo de publicacdo, nota

indicando o niimero e o nome do evento, e ano e local.

Exemplo

GONCALVES, R. P. M. et al. Aspectos hematoldgicos de cdes parasitados por

Babesia canis na cidade de Niter6i, RJ entre os anos de 1994 a 2005: parte 1:
eritrograma. Ciéncia Animal Brasileira, Goiania, p. 271-273, nov. 2006. Supl. 1.
Trabalho apresentado no 3° Congresso do Centro-Oeste de Clinicos Veterinarios de
Pequenos Animais, 2006, [Brasilia, DF].

9.7 PATENTE

Os elementos essenciais sdo: inventor (autor), titulo, nomes do depositante e/ou
titular e do procurador (se houver), nUmero da patente, data de depdsito e data de

concessao da patente (se houver).
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Exemplo

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusdo gasosa modificados com

catalisadores redox, processo e reator eletroquimico de sintese de peroxido de
hidrogénio utilizando os mesmos. Depositante: Universidade Estadual de
Campinas. Procurador: Maria Cristina Valim Lourenco Gomes. BR n. P10600460-
1A. Deposito: 27 jan. 2006. Concessdo: 25 mar. 2008.

9.8 DOCUMENTO JURIDICO

Inclui legislagéo, jurisprudéncia, doutrina e atos administrativos normativos.

9.8.1 Legislacao

Inclui a Constituicdo, as emendas constitucionais e 0s textos legais
infraconstitucionais (lei complementar e ordinaria, medida provisoria, decreto,
resolucéo do Senado Federal) e normas emanadas das entidades publicas e privadas (ato
normativo, portaria, resolucdo, ordem de servico, instru¢cdo normativa, comunicado,
aviso, circular, decisdo administrativa, entre outros).

Os elementos essenciais sdo: jurisdi¢do (ou cabecalho da entidade, no caso de se
tratar de normas), titulo, numeragdo, data e dados da publicacdo. No caso de
Constituices e suas emendas, entre 0 nome da jurisdicdo e o titulo, acrescenta-se a
palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacdo, entre parénteses.

Os elementos complementares sdo: retificacoes, alteragdes, revogagdes, projetos
de origem, autoria do projeto, dados referentes ao controle de constitucionalidade,
vigéncia, eficicia, consolidacdo ou atualizacdo. Em epigrafes e ementas
demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que nao seja alterado o

sentido. A supresséo deve ser indicada por reticéncias, entre colchetes.

Exemplos

RIO GRANDE DO SUL. Constituicdo (1989). Constituicdo do Estado do Rio
Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembleia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Sul, 1995.
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BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Organizado por Claudio Brand&o de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002.

BRASIL. Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Cddigo Civil. Diario
Oficial da Unido: secédo 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL
634/1975.

9.8.2 Jurisprudéncia

Inclui acérddo, decisdo interlocutdria, despacho, sentenca, simula, entre outros.
Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo (em letras maiusculas); nome da corte ou
tribunal; turma e/ou regido (entre parénteses, se houver); tipo de documento (agravo,
despacho, entre outros); nimero do processo (se houver); ementa (se houver); vara,
oficio, cartdrio, cdmara ou outra unidade do tribunal; nome do relator (precedido da
palavra Relator, se houver); data de julgamento (se houver); dados da publicacéo.

Os elementos complementares sdo: decisdo por unanimidade, voto vencedor,
voto vencido. Em ementas e epigrafes demasiadamente longas, pode-se suprimir parte
do texto, desde que ndo seja alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada por
reticéncias, entre colchetes.

Exemplo

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n°® 333. Cabe mandado de seguranca

contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justica: sec¢do 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14
fev. 2007.

9.8.3 Doutrina

Inclui toda discussdo técnica sobre questdes legais (monografias, artigos, etc.).
Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do artigo, subtitulo (se houver), titulo
do periodico, local de publicacdo, numeragédo do ano e/ou volume, paginas inicial e final,

data ou periodo de publicacéo.
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Exemplo

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacdo frente ao
Cadigo do Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, Sdo
Paulo, v. 19, n. 139, p. 53-72, ago. 1995.

9.8.4 Atos administrativos normativos

Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberacdo, despacho,
edital, estatuto, instrucdo normativa, oficio, ordem de servigco, parecer, parecer
normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolucdo, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo ou cabecalho da entidade (em letras
maiusculas); epigrafe: tipo, nUmero e data de assinatura do documento; ementa; dados
da publicacao.

Os elementos complementares sdo retificacOes, ratificacOes, alteraces,
revogacdes, dados referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficécia,

consolidacéo e atualizagao.

Exemplo

RI1O DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justica. Aviso n° 309, de 28 de

junho de 2005. [Dispde sobre a suspensdo do expediente na 6. Vara de Orfios e
Sucessdes da Comarca da Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho de 2005].
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro: parte 3: se¢do 2: Poder Judiciario, Rio
de Janeiro, ano 31, n. 19, p. 71, 30 jun. 2005.

9.9 DOCUMENTO AUDIOVISUAL (Filme, video, CD, DVD)

Os elementos essenciais sao: titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa

produtora ou distribuidora, data e especificagdo do suporte em unidades fisicas.

Exemplos

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
S&o Paulo: Delta: Estaddo, 1998. CD-ROM.

Faculdade Catélica de Para de Minas — FAPAM / Pégina 63 de 68



—

4
o 7N
. &
CONFRARIA NOSSA SENHORA DA PIEDADE
DA PAROQUIA DE NOSSA SENHORA DA PI D A MINAS
Reconhecida pela Dec o 79 de V1977
FAS EE M Rua Ricardo Marinho, 110 do 3 G
CNPJ: 20,923.264/0001-24 - CEP: 35 3 - Fc 00
FACULDADE CATOLICA DE PARA DE MINAS Mantida: Faculdade Catolica de L]

9.10 DOCUMENTO VIRTUAL

Quando se tratar de obras consultadas online, devem indicar os elementos
essenciais da obra (verificar os elementos essenciais do tipo de cada obra, citados
neste capitulo), acrescidas as informacdes do endereco eletrdnico, apresentado entre os
sinais < >, precedido da expressao “Disponivel em: ” e a data de acesso ao documento,
precedida da expressdo “Acesso em: ” opcionalmente acrescida dos dados referentes a

hora, minutos e segundos.

Exemplos

Ebook

CHIAVENATO, Idalberto. Empreendedorismo. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2021.
Disponivel em: <https://integrada.minhabiblioteca.com.br/books/9788597028089>.
Acesso em: 9 jul. 2021.

Periddico
ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sdo Paulo: Sociedade Brasileira para o

desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997. ISSN 1678-2674. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci serial&pid=0102-
8650&Ing=pt&nrm=iso>. Acesso em: 14 mar. 2021.

Artigo

DANTAS, José Alves et al. Regulacdo da auditoria em sistemas bancéarios. Revista
Contabilidade & Financgas, S&o Paulo, v.25, n.64, p.7-18, jan./abr. 2014. DOI:
http://dx.doi.org/10.1590/S1519-70772014000100002. Disponivel em:
<https://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1519-
%2070772014000100002&Ing=en&nrm=isso>. Acesso em: 18 mar. 2021

9.11 SITES PARA ELABORAR REFERENCIAS

Atualmente, hé sites disponiveis para elaborar referéncias.

a) Formatador de referéncia https://referenciabibliografica.net/a/pt-br/ref/abnt
b) Gerador de referéncia online https://gorb.viacarreira.com/

Dessa forma, os sites facilitam o processo de elaborar referéncias,

consequentemente, elaborando referéncia de todo material consultado evita plagio.
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CONCLUSAO

Conclui-se que o manual de normalizacao de trabalhos académicos e cientificos
tem o objetivo de auxiliar no desenvolvimento dos trabalhos académicos, é necessario
consultar as normas da ANBT, pois, contém informacdes essenciais para desenvolver
um trabalho com qualidade, normalizado e padronizado, as normas estdo disponiveis na
internet com acesso gratuito.

Dessa forma, os tipos de pesquisa, métodos, técnicas, referéncias, citacGes
apresentadas neste manual sdo os elementos essenciais na pesquisa em geral para
desenvolver trabalho académico, porém, ndo sdo suficientes para o completo dominio
da pratica da pesquisa cientifica nas diversas areas do conhecimento, pois, ha
metodologias especificas de cada &rea do conhecimento cientifico. Portanto, €
importante a comunidade académica buscar orientagdes para investigacdo nos diversos
campos do saber.

Por fim, é fundamental ressaltar a importancia da conformidade com as normas
estabelecidas para garantir a qualidade, credibilidade e padronizagdo dos documentos
elaborados na comunidade académica. A aplicacdo correta das diretrizes de formatacéo,
citacdo, referéncia e estruturacdo do texto, facilita a compreensdo e a organizacdo do
trabalho, contribui para a integridade académica e ética, evitando plagio e promovendo
a valorizacdo do conhecimento cientifico. Além disso, a padronizacdo dos trabalhos
académicos simplifica a disseminagdo e compartilhamento de informacgdes entre
pesquisadores, estudantes e demais membros da comunidade cientifica, promovendo a

colaboracgéo e o avanco do conhecimento em diversas areas do conhecimento.

REFERENCIAS

ALMEIDA, Mério de Souza. Elaboracéo de projeto de TCC, dissertacao e tese:
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